
 

 19/2/86 : تهيه تاريخ
  00  :ويرايش

  يکارشناس معاونت آموزش : تهيه کننده
 محمد مهدي شمس  :امضا

  معاون آموزشي دانشگاه : تاييد کننده
  دكتر مهدي خواجوي  :امضا

  معاون طرح و برنامه  : تصويب کننده
  دكتر مرتضی خادمی  :امضا

  
  

  
  
  
  
  
  
  

  ديـرايندهاي كليــود فـــدسازي و بهبـپروژة مستن

 هدــردوسي مشــگاه فـــاصلي دانش  و

  
  
  
  

  معاونت آموزشي و تحصيلات تكميلي
  تحصيلات تكميلي دفتر معاونت آموزشي و

  
  

  :نام روش اجرايي
  ت علمي أهاي آموزشي اعضاء هي برگزاري كارگاهروش اجرايي 

  P-VE00-0101: كد

  
  
  
  
  

 

  



  

 لاتيو تحصموزشي  آمعاونت  
  لیيتکم

  علمي هيأت اعضاء هاي آموزشي برگزاري كارگاهروش اجرايي 
 P-VE00-0101  :كد

  4 از 1  :صفحه

 

 ۱۹/۲/۸۶: تاريخ تهيه
  00 :ويرايش

  يکارشناس معاونت آموزش : تهيه کننده
 محمد مهدي شمس  :امضا

  معاون آموزشي دانشگاه : تاييد کننده

  دكتر مهدي خواجوي: امضا 
   معاون طرح و برنامه : تصويب کننده

  دكتر مرتضی خادمی  :امضا

 

  هدف  - ۱
  : هاي آموزشي به منظور برگزاري كارگاه

   علمي هيأتارتقاء سطح علمي اعضاي  
  ها و دستاوردهاي جديد   علمي با يافتههيأتآشنايي اعضاي  
  هاي تدريس و ارزيابي آموزشي   علمي با روشهيأتآشنايي اعضاي  
   علمي با علوم كامپيوتر هيأتآشنايي اعضاي  

  
   محدوده كاربرد -۲

  علمي دانشگاههيأت  اعضاي
  

   تعاريف-۳
هـاي گروهـي و تعامـل        بـصورت بخـش     علمـي  هيـأت   اعضاي توانمنديافزايش  كه با هدف    است  هايي تخصصي    آموزش: كارگاه آموزشي   

  .گيرد اطلاعات انجام مي
  

۴- و اختياروليتمس   
  . كارگاه آموزشي را به عهده داردها و ارزيابي وليت اطلاع رساني به دانشكدهمس:  آموزشي دانشگاه تمعاون -۴-۱    
 صـدور  ، بررسـي نتـايج كارگـاه و   آن مين اعتبـار  أييد كارگاه آموزشـي، ت ـ    أليت ت ؤومس: ريزي آموزش عالي     سسه پژوهش و برنامه   ؤم -۴-۲    

  .كنندگان را به عهده دارد نامه براي شركت گواهي
  .  علمي را به عهده دارديأتهوليت اطلاع رساني به اعضاي مس: معاونت آموزشي دانشكده  -۴-۳

  

  شرح عمليات -۵
هـاي    علمـي بـراي برگـزاري كارگـاه        هيأتها و اعضاي      درخصوص آمادگي گروه     را  F-VE00-0101 گاه فرم معاونت آموزشي دانش   -۵-۱ 

   .كند ها ارسال مي براي معاونت آموزشي دانشكده  ،آموزشي
   .شود به معاونت آموزشي دانشگاه بازگردانده مي و دهشتكميل ) مجري (توسط متقاضي F-VE00-0101 فرم  -۵-۲
 ارسـال  ريـزي آمـوزش عـالي     به مؤسسه پژوهش و برنامـه مين اعتبارأ مربوطه را جهت اخذ مجوز و ت       فرممعاونت آموزشي دانشگاه،     -۵-۳

   .كند مي
   .گردد مي ابلاغ  دانشگاه رياستبهمين اعتبار أا تدرصورت تصويب كارگاه، موافقت آن همراه ب -۵-۴
  .گردد دلايل عدم موافقت به رياست دانشگاه ابلاغ ميدرصورت عدم تصويب كارگاه،  -۵-۵
  .رساند ها مي  را به اطلاع معاونت آموزشي دانشكده دورهييدأرياست دانشگاه ازطريق معاونت آموزشي دانشگاه، ت -۵-۶
   .گردد  برگزار ميهاي تعيين شده توسط مجري كارگاه در تاريخ-۵-۷
و به همراه گزارش  انجام دادهF-VE00-0102   فرمقالب  دركنندگان و شركتطريق  را ازارزيابي كارگاه  معاونت آموزشي دانشگاه، -۵-۸

   .كند كارگاه به موسسه ارسال مي
  .دگير صورت ميكنندگان توسط مؤسسه پژوهش و برنامه ريزي آموزشي عالي  نامه شركت استخراج نتايج و صدورگواهي -۵-۹
  .دهد ميها به شركت كنندگان  ها را از طريق معاونت آموزشي دانشكده نامه  معاونت آموزشي دانشگاه ، گواهي-۵-۱۰



  

 لاتيو تحصموزشي  آمعاونت  
  لیيتکم

  علمي هيأت اعضاء هاي آموزشي برگزاري كارگاهروش اجرايي 
 P-VE00-0101  :كد

  4 از 2  :صفحه

 

 ۱۹/۲/۸۶: تاريخ تهيه
  00 :ويرايش

  يکارشناس معاونت آموزش : تهيه کننده
 محمد مهدي شمس  :امضا

  معاون آموزشي دانشگاه : تاييد کننده

  دكتر مهدي خواجوي: امضا 
   معاون طرح و برنامه : تصويب کننده

  دكتر مرتضی خادمی  :امضا

 

   (IDEF)ف يكپارچه يبر اساس استاندارد تعر برگزاري كارگاه آموزشي اعضاء هيأت علمي نمودار مفهومي -۶
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  



  

 لاتيو تحصموزشي  آمعاونت  
  لیيتکم

  علمي هيأت اعضاء هاي آموزشي برگزاري كارگاهروش اجرايي 
 P-VE00-0101  :كد

  4 از 3  :صفحه

 

 ۱۹/۲/۸۶: تاريخ تهيه
  00 :ويرايش

  يکارشناس معاونت آموزش : تهيه کننده
 محمد مهدي شمس  :امضا

  معاون آموزشي دانشگاه : تاييد کننده

  دكتر مهدي خواجوي: امضا 
   معاون طرح و برنامه : تصويب کننده

  دكتر مرتضی خادمی  :امضا

 

   نمودار گردش عمليات-۷

  



  

 لاتيو تحصموزشي  آمعاونت  
  لیيتکم

  علمي هيأت اعضاء هاي آموزشي برگزاري كارگاهروش اجرايي 
 P-VE00-0101  :كد

  4 از 4  :صفحه

 

 ۱۹/۲/۸۶: تاريخ تهيه
  00 :ويرايش

  يکارشناس معاونت آموزش : تهيه کننده
 محمد مهدي شمس  :امضا

  معاون آموزشي دانشگاه : تاييد کننده

  دكتر مهدي خواجوي: امضا 
   معاون طرح و برنامه : تصويب کننده

  دكتر مرتضی خادمی  :امضا

   مراجع-۸
  

  كد مرجع  عنام مرج
 R-VE00-0101   قانون برنامه سوم توسعه

 R-VE00-0102   قانون برنامه چهارم توسعه

  
  
  
  
  
  
  رتبطممدارك  - ۹  
  
  

   فن آوري مورد استفاده در اجراي روش-۱۰
  اتوماسيون اداري و نرم افزار اكسل

  
   مدت زمان اجراي فرآيند-۱۱

 كـه در بـازه اسـفند تـا پايـان      ؛كشد  ماه طول مي   ۲ تا   ۱حدود  موزش عالي   آ ريزي   و برنامه  سسه پژوهش ؤييد كارگاه توسط م   أت
  .باشد فروردين هرسال مي

  
   توزيع نسخ-۱۲ 

  ها  ، معاونت آموزشي دانشكدهمعاونت آموزشي و تحصيلات تكميلي دانشگاه
  

   نگهداري سوابق-۱۳ 
   دانشگاه كلبايگاني ،  و تحصيلات تكميلي دانشگاهبايگاني معاونت آموزشي

  

   ضمايم-۱۴
  

  

 

  كد فرم  نام فرم
 F-VE00-0101  فرم پيشنهاد ارتقاي دانش و مهارتهاي اعضاي هيات علمي

 F-VE00-0102  فرم ارزيابي كارگاه آموزشي


