
  ١كاربرگ شماره 
  آموزه درخواست پرداخت 

  
  شماره:
  تاريخ:

  پيوست:
  معاونت محترم آموزشي دانشكده 

  با سلام و احترام،
  خواهشمند است دستور فرماييد موضوع درخواست ذيل بررسي و اقدام لازم مبذول فرمايند. 

مدارك جهت تاييد   موضوع درخواست
  سند هزينه

مبلغ 
  درخواست

اسناد و 
مدارك 
  پيوست

 خريد كالاهاي كمك آموزشي  
خريد كالاهاي آموزشي مانند تواند از آموزه جهت آحفا عضو هيات علمي ميشيوه نامه  ٢در راستاي ارتقاي كيفيت آموزش و عملياتي كردن بند ب ماده 

هارد اكسترنال  هاي آموزشي،اندازي سايتراه  ،پكيج آموزشي ،شبيه سازهاي آموزشي ،هاي آموزشيماكت ،ابزارهاي آموزشي ،نرم افزار آموزشي
  استفاده نمايد.با مجوز معاونت آموزشي دانشگاه  تر از آنبيش و ميليون ريال با تاييد معاونت آموزشي دانشكده ٥كالاهاي درخواستي تا سقف  وساير

  فاكتور -١
نامه تاييديه معاونت  -٢

آموزشي 
  دانشكده/دانشگاه

    

 شاناي(جهت اعضاي هيات علمي و دانشجويان تحصيلات تكميلي ي آموزشي اههزينه شركت در كارگاه (  
  هاي جانبيهزينه          بليط هزينه         هزينه ثبت نام 

  حكم ماموريت -١
گواهي شركت در -٢

  كارگاه
  مدارك هزينه كرد -٣

    

 هاي مرتبطوزارت خانههاي وزارت عتف، سازمان سنجش آموزش كشور و ساير هزينه شركت در كميته  
                                  هاي جانبي هزينه           بليط هزينه 

  حكم ماموريت -١
  دعوت نامه -٢

  مدارك هزينه كرد  -٣

    

  باشد.)مينهاي علمي كه در سرفصل دروس الزامي (بازديدهزينه بازديدهاي علمي دانشجويي  
  )بدون فاكتور(هاساير هزينه           )با فاكتور(ها ير هزينهسا      هزينه وسيله نقليه 

  حكم ماموريت -١
تكميل و تاييديه   -٢

  ٣كاربرگ شماره 
  مدارك هزينه كرد -٢

    

  تكميل و تاييديه كاربرگ  (با تاييد عضو هيات علمي در پايان هر نيمسال تحصيلي)هزينه دستيار آموزشي
      ٢- ٢و ١-٢شماره 

 بعد از تصويب شيوه نامه ابلاغ خواهد شد. (هاي آموزشي دانشگاهي ه طرحهزين(       
  در كلاس  داخليهزينه دعوت از متخصصين ميهمان  

   هاي جانبي هزينه                   بليط هزينه 
تكميل و تاييديه  -١

  ٤كاربرگ شماره 
  مدارك هزينه كرد -٢

    

  كد ملي:                 نام بانك:                                             شماره حساب:                    
   شماره تماس:مرتبه عضو هيات علمي:                       پايه عضو هيات علمي:                          

عضو نام و نام خانوادگي 
:هيات علمي  

و تاريخ:مضاء ا  
 

اس 
ارشن

ط ك
 توس

سمت
اين ق دان

 مي 
كميل

كده ت
ش

  د.شو
  محترم آموزشي دانشكده تمعاون  

  اعتبار آموزه سال جاري عضو هيات علمي  ......................................................... ميليون ريال مي باشد.
  طرح ........................ از آموزه عضو هيات علمي كسر شد.مبلغ ......................................................... ميليون ريال به عنوان اعتبار 

  مانده اعتبار آموزه سال جاري عضو هيات علمي  ................................................ ميليون ريال مي باشد.
  نام و نام خانوادگي:                                                                                                                    
  امضاء و تاريخ                                                                                                            

  محترم اداري و مالي دانشكده تمعاونمحترم دانشكده/  ياستر  
  د. شومبلغ .......................................   ريال پرداخت  ،مند است دستور فرماييد در ارتباط با درخواستبا سلام و احترام، خواهش

  معاون آموزشي دانشكده                                     
  امضاء و تاريخ                                      

  رم دانشكدهتحسابداري مح  
  درخواست فوق اقدام مقتضي انجام گيرد. با سلام و احترام، در ارتباط با

  محترم اداري و مالي دانشكده تمحترم دانشكده/ معاون ياستر                                         
  امضاء و تاريخ                                                       



  ١-٢كاربرگ شماره  
  طرح دستيار آموزشي 

  
  شماره:
  تاريخ:

  پيوست:
  
  

   ..................................... ب آقاي/سركار خانمجنا
  ................................................مدير محترم گروه 

، بــدين وســيله جنــاب آقاي/ســركار خــانم  ............................... نامــه دســتيار آموزشــي هبا توجــه بــه شــيوبا اهداي سلام، 
  درصد (چارك اول) بالايي ورودي قرار داشته باشد). ٢٥متحان جامع را گذرانده باشد و معدل دروس مرحله آموزشي دانشجو جز (ا دانشجوي دكتري 

تواند از دانشجوي كارشناســي تخصصي وجود نداشته باشد،گروه مي گرايش، داشجوي دكتري–در صورتي كه در يك رشته ( دانشجوي كارشناسي ارشد
  ).ه نمايداستفاد درصد بالايي ورودي قرار داشته باشد ١٥جز  لارشد كه بر اساس معد

 ســال تحصــيلي نيمسال دوم نيمسال اولبا شماره دانشجويي ..................................... به عنوان دستيار آموزشي براي 
  د. خواهشمند است اقدام مقتضي صورت گيرد. شو..................... معرفي مي

  
:عضو هيات علمينام و نام خانوادگي                     
  امضاء و تاريخ                                   

  
  ............................................جناب آقاي/سركار خانم 
  ..................................كده نشمعاون محترم آموزشي دا

باشد. خواهشمند است در صورت احراز شرايط، اقدام لازم با اهداي سلام، درخواست مذكور مورد تاييد گروه مي
  صورت گيرد. 

                          
      مدير گروه                                                                          
  امضاء و تاريخ                                             

  
  

  جناب آقاي/سركار خانم 
  عضو محترم هيات علمي  

  د. شور آموزشي با شرايط فوق موافقت مي، با اجراي طرح دستياآموزه دارا بودنو توجه به احراز شرايط  اب
                          
    دانشكده آموزشيمعاون                                                                                               
  امضاء و تاريخ                                                      

  
  



  ٢-٢كاربرگ شماره 
  طرح دستيار آموزشي 

  

  شماره:
  تاريخ:

  پيوست:
  آيد:، طرح دستيار آموزشي با مشخصات ذيل به اجرا در مي ٣١/٤/٩٧مصوب هيئت رئيسه دانشگاه به تاريخ  استناد شيوه نامه دستيار آموزشيبه   

  مشخصات عضو هيات علمي:
  ................................... دانشكده:.......................................  گروه :......................  مرتبه علمي:................................  گي:نام و نام خانواد

  ):*مشخصات دستيار آموزشي (دانشجوي دكتري
  ............. تعداد واحد گذرانده: ...................... رشته تحصيلي:............................  ره دانشجويي:شما ............................  نام و نام خانوادگي :

            ماس: ........................شماره ت........    شماره حساب دانشجو: ........................ نام بانك: ......................................... كد ملي: .....................
  ل) بالايي ورودي قرار داشته باشد).درصد (چارك او ٢٥(امتحان جامع را گذرانده باشد و معدل دروس مرحله آموزشي دانشجو  جز  دانشجوي دكتري 

  درصد بالايي ورودي قرار داشته باشد). ١٥(معدل دانشجوي جز  دانشجوي كارشناسي ارشد
  دستيار آموزشي و پژوهشي باشد.د توانمزمان نميهجودانش -
  دستيار آموزشي چند عضو هيات علمي باشد. تواند نميدانشجو همزمان  -
  عدم اشتغال به كار دستيار در طول دوران دستياري -
  (دركلاس/آزمايشگاه/كارگاه) تدريس نمايد. به صورت مستقل تواند به جاي استاد درسدستيار آموزشي نمي -

  رشناسي ارشد استفاده نمايد. ند از دانشجويان سال دوم دوره كاتواگرايش، دانشجوي دوره دكتري تخصصي وجود نداشته باشد، گروه مي –*در صورتي كه در يك رشته 
  موضوع طرح:

  :هاي آموزشي توسط دستيار آموزشي مطابق برنامه تعيين شده از سوي عضو  هيات علمي به شرح زيرانجام فعاليت
  مشاركت با استاد درس در بازديدهاي علمي، صحرايي و ميداني  – ٢      برگزاري كلاس رفع اشكال  - ١
       تصحيح تكاليف  –٥      همكاري در برگزاري جلسه امتحان  – ٤  ها ها و كارگاههمكاري در برگزاري آزمايشگاه - ٣
         ها در هر نيمسال تهيه گزارش فعاليت -  ٧                                             سازي مطالب انواع آماده - ٦

  حق الزحمه:  
مخصوص العاده وق ف مرتبه و پايه و حقوقمجموع يك پنجاهم، معادل  ازاي هر ساعت ه ب مبناي پرداخت كمك هزينه دستيار آموزشي - 

   باشد.مربي/ مربي آموزشيار پايه يك ميعضو هيات علمي در مرتبه 
 (دانشجوي كارشناسي ارشد)١ريال، مربي آموزشيار پايه ١٧٣٥٧٥= (دانشجوي دكتري)١مربي پايه(=  ١٣٩٧سال  نحوه محاسبه حق الزحمه دستيار آموزشي - 
  هفته)) ١٧(تعداد هفته هاي همكاري(حداكثر )* تعداد ساعت *ريال ١٤١٥١٢= 
  باشد.ساعت در هفته مي ٥يزان همكاري دستيار آموزشي شيوه نامه دستيار آموزشي، حداكثر م ٥براساس تبصره ماده  - 

  شرايط اجراي طرح:
   تواند داشته باشد.مي حداكثر دو دستيار آموزشيهر عضو هيات علمي در هر نيمسال تحصيلي  – ١
  د.باشو نظارت بر نحوه فعاليت وي مي آموزشيدستيار  هاي آموزشيملزم به تعيين برنامه فعاليت عضو هيات علمي - ٢
شود رفتار نموده و تحت نظر ايشان به اي كه از طرف عضو هيات علمي براي او تعيين مينمايد طبق برنامهدستيار آموزشي تعهد مي – ٢

  فعاليت آموزشي بپردازد. 
ارداده شده است دستيار آموزشي ملزم به حفظ و نگه داري اطلاعات و امكاناتي كه توسط دانشگاه و عضو هيات علمي در اختيار او قر – ٣

  اقدام نمايد.  دانشگاه ضوابطتواند وفق مقررات و باشد و در صورت احراز تخلف، دانشگاه ميمي
در صورتي كه دستيار آموزشي بدون عذر موجه (به تشخيص عضو  هيات علمي و تاييد گروه) در انجام وظايف و تعهدات خود  – ٤

   . دشوقدام ميبه خاتمه همكاري با وي ا كوتاهي نمايد، نسبت
  . شوددر پايان هر نيمسال تحصيلي از آموزه عضو هيات علمي كسر ميدر صورت تاييد عضو هيات علمي دستيار آموزشي  حق الزحمهكل مبلغ  - ٥
  نمايد. دانشگاه تصميم نهايي را اتخاذ ميمديريت حقوقي در صورت بروز اختلاف و ابهام در تفسير مفاد اين تعهدنامه،  - ٦
  

............................  
  دستيار آموزشي

.............................  
  عضو هيات علمي

..........................  
  انشكدهد رئيس



  
 

  

  ٤كاربرگ شماره 
  دعوت از متخصصين ميهمان داخلي

  
  شماره:
  تاريخ:

  پيوست:
  (آحفا)"از فعاليت هاي آموزشي عضو هيات علمي  ارزيابي و حمايت"عضو هيات علمي مي تواند به استناد شيوه نامه 

  در جهت ارتقاي كيفيت آموزشي از يك عضو هيات علمي متخصص به عنوان ميهمان در كلاس استفاده نمايد.
كسب مجوز از معاونت آموزشي  و پس ازتكميل كاربرگ طبق  ،يك ماه قبل از دعوت از متخصص ميهمان در كلاس بايد درخواست اوليه    

  اقدام شود.شگاه دان
  :همكاريجهت  دلايل توجيهي  

............................................................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................................................................................................  

  :)غير هيات علمي/عضو هيات علميميهمان متخصص (مشخصات   
  دانشگاه: ........................    مدرك تحصيلي:.............................  .........................  نام و نام خانوادگي:                علمي   عضو هيات

  ..................................شماره تماس: كد ملي : .........................    ................................      مرتبه علمي:       
  ................................. مدرك تحصيلي : ..................  محل اشتغال :   ........................ نام و نام خانوادگي:          عضوغير هيات علمي   

  ملي : .........................                شماره تماس: .........................كد   
    

  
  ........................................جناب آقاي/سركار خانم 

  ...................................................مدير محترم گروه 
ســال  نيمســال دوم بــراي نيمســال اول متخصــص ميهمــان داخلــيعنوان به ركار خانم  ............................. با اهداي سلام، بدين وسيله جناب آقاي/س

 هــاي )( تــاريخدر  كلاس درس .................................. مقطع .......................... به ميزان ................ ساعت كــه جهت حضور درتحصيلي ..................... 
  د. خواهشمند است اقدام مقتضي صورت گيرد. نشومعرفي مي گردد،برگزار مي .....................

:عضو هيات علمي نام و نام خانوادگي                    
  امضاء و تاريخ                                       

  
  .................................................جناب آقاي/سركار خانم 

  ............................معاون محترم آموزشي  /دانشكده رئيس
      باشد. خواهشمند است در صورت احراز شرايط اقدام مقتضي صورت گيرد.با اهداي سلام، درخواست مذكور مورد تاييد گروه مي

      مدير گروه                                                   
  امضاء و تاريخ                                                                      
                                                                                                                                                 

  
  ............................................جناب آقاي/سركار خانم 

  ................................معاونت محترم آموزشي دانشگاه
  اقدام مقتضي صورت گيرد. دستور باشد. خواهشمند است در صورت احراز شرايطمي دانشكدهبا اهداي سلام، درخواست مذكور مورد تاييد 
  معاون آموزشيرئيس دانشكده/                                                                                                                                                                                   

  امضاء و تاريخ                                              
  

 ٢از  ١صفحه 



  

  ٤كاربرگ شماره 
  دعوت از متخصصين ميهمان داخلي

  
  شماره:
  تاريخ:

  ست:پيو
  ........................................................جناب آقاي/سركار خانم 

  ....................................معاون محترم آموزشي /دانشكده رئيس
.... به عنوان متخصص ميهمان با شرايط فوق موافقت رساند با توجه به احراز شرايط، با دعوت از آقاي/خانم .......................به استحضار ميبا اهداي سلام، 

  شود. مي
    معاون آموزشي دانشگاه                                                                                                                                                       

  امضاء و تاريخ                                                              
  

  ...................................................جناب آقاي/سركار خانم 
  .................................................. عضو محترم هيات علمي 

   ،ست پس از پايان همكاري گزارش كار را تكميل و جهت استفاده از آموزهباشد.خواهشمند اتاييد دانشگاه ميبا اهداي سلام، درخواست مذكور مورد 
                    كاربرگ تكميل شده را به مدير گروه ارسال فرمايند. 

      معاون آموزشي /رئيس دانشكده                                                                                                                                                       
                                                                                                                                     امضاء و تاريخ                                                             

  
  زارش كار (بعد از پايان همكاري):گ
  
  

  
  
  
  

   
  

  ..............................................جناب آقاي/سركار خانم 
  ........................................................مدير محترم گروه 

. خواهشمند است اقدام مقتضي صورت شود ستفاده از آموزه ارسال ميگزارش كار و تاييديه معاونت آموزشي دانشگاه جهت ابا اهداي سلام، بدين وسيله 
  گيرد. 

نام و نام خانوادگي عضو هيات علمي:                    
  امضاء و تاريخ                                                     

  
  ..............................................جناب آقاي/سركار خانم 

  ........................................................ كارشناس محترم 
باشد اقدام مقتضي صورت مي صورتي كه عضو هيات علمي داراي آموزهبا توجه به تاييديه معاونت آموزشي دانشگاه، خواهشمند است در با اهداي سلام، 

  گيرد.
    :مدير گروه                    
  امضاء و تاريخ                                                                

  
  

 ٢از  ٢صفحه 



  
  ٣كاربرگ شماره 

  علمي دانشجويانسفر/بازديد 
  
  

  شماره:
  تاريخ:

  پيوست:

  
  (آحفا)"هاي آموزشي عضو هيات علمي ارزيابي و حمايت از فعاليت"تواند به استناد شيوه نامه عضو هيات علمي مي

  هاي علمي دانشجويي استفاده نمايد.فرس/از آموزه براي بازديد كيفيت آموزشيدر جهت ارتقاي 
  

  ....................................جناب آقاي/سركار خانم   
  ...............................................مدير محترم گروه 

..................... در مقطــع ســفر علمــي بــراي درس ................................بازديد/با اهداي سلام، با توجــه بــه لــزوم برگــزاري 
 بــراي ســفرســرويس  و مجــوزكه كاربرگ  ................................در تاريخ    .......................................................... رشته 

خواهشــمند اســت دســتور  تكميل شده است،خارج از شهر دانشجويان به شماره نامه................. تاريخ .................... اخذ و
  اقدام لازم جهت استفاده از آموزه را صادر فرمايند.

نام و نام خــانوادگي عضــو هيــات علمــي                                                                                                                          
  و تاريخ امضاء                       

  
  ..........................................................جناب آقاي/سركار خانم 

  .....................................معاون محترم آموزشي  /رئيس دانشكده
 ...................... ...رشته .... ......................... در مقطع ..........سفر علمي درس ......................بازديد/ با اهداي سلام، موضوع 

مطرح   ................به تاريخ .......در شوراي گروه  باشددر سرفصل دروس الزامي نميكه در تاريخ ................................
  و با برگزاري آن موافقت بعمل آمد.

  
        مدير گروه                                                                                                                                

  امضاء و تاريخ                                                                    
                                                                                                                                                 

  جناب آقاي/سركار خانم 
  عضو محترم هيات علمي 

سفر علمي درس ........................... در مقطع ........................ رشته ........................... بازديد/با برگزاري با اهداي سلام، 
      شود........................................موافقت مي در تاريخ

    معاون آموزشي/رئيس دانشكده                                                                                                                      
  امضاء و تاريخ                                                                                                                        

  


