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  0511-8836057تلفن: 
  0511- 8836058نمابر: 

  http://eva.um.ac.ir وب سایت :

 شیوه نامه نظارت بر حضور اعضاي هیأت علمی

 : مقدمه 

 1542/578/15در راستاي مصوبه جلسه سیزدهم شوراي نظارت و ارزیابی دانشگاه و همسـوي بـا بخشـنامه    
اعضاي هیأت علمی به شرح زیر تدوین و در جلسـه چهـاردهم    مقام عالی وزارت، شیوه نامه نظارت بر حضور

 شوراي نظارت و ارزیابی دانشگاه، مورد تصویب قرار گرفت. 31/4/92مورخه 

 ـ هدف:1

حضور اعضاي هیأت علمی تمام وقت در ساعات تعیین شده براي ارائه خدمات علمی آموزشی، اجرایـی    
 در راستاي دسترسی به اعضاي هیأت علمی.و پژوهشی و تکریم دانشجویان و ارباب رجوع 

 ـ  دامنه کاربرد:  2

آزمایشـی، پیمـانی و طـرح     –قطعـی، رسـمی    –تمام اعضاي هیأت علمی تمام وقت اعـم از رسـمی    
 سربازي مستخدم در دانشگاه فردوسی مشهد، مشمول این شیوه نامه می باشند.

 بازه زمانی: -3

هفته نخست نیمسال تحصیلی، نسبت بـه تکمیـل برنامـه حضـور      عضو هیأت علمی موظف است تا در        
 خود در پورتال اقدام و نوع حضور خود را در ساعات معین شده در قالب برنامه، مشخص نماید.

 محتواي برنامه حضور: -4

 محتواي برنامه حضور، شامل موارد زیر است:
 ساعات فعالیت آموزشی ( تدریس ). 4-1     
 ساعات تخصیص یافته به مطالعه و پژوهش.  4-2     
 ساعات تخصیص یافته براي شرکت در جلسات داخل و یا بیرون از دانشگاه ( از طرف دانشگاه ). 4-3    
 زمان انجام وظایف اجرایی و مدیریتی. 4-4    
 مشاوره دانشجویی (پاسخگویی به دانشجویان). 4-5    
 راهنمایی و مشاوره پایان نامه/ رساله. 4-6    
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 ـ  فرایند 5   

عضو هیأت علمی موظف است تا در هفته اول هر نیمسال تحصـیلی نسـبت بـه تکمیـل برنامـه         5-1
ارسـال   هفتگی در پورتال خود اقدام و از طریق سیستم الکترونیک، برنامه را به مدیرگروه مربوطـه 

 نماید.

مدیر گروه آموزشی حداکثر تا آخرین روز از بازه زمانی حذف و اضافه، نسبت به تأیید الکترونیکی    5-2
برنامه واصله از عضو هیأت علمی اقدام و بر نصب این برنامه در محل اتاق عضو هیأت علمی و در 

 قالب فرمت واحد، نظارت نماید.
ن مشاهده برنامه حضور اعضاي هیأت علمی توسط کاربران سایت، مرکز کامپیوتر نسبت به امکا  5-3

 اقدام لازم را معمول نماید.

مرجع نظارت بر برنامه حضور در دانشکده ها، مدیرگروه آموزشی بوده و نتیجه این نظارت در  5-4
 فرایندهاي تشویق و تذکر و ترفیع عضو هیأت علمی مورد استفاده قرار خواهد گرفت.

عی که عدم حضور کافی عضو هیأت علمی در محیط دانشگاه محرز شود، مرجع رسیدگی در مواق 5-5
 معاونت آموزشی دانشگاه خواهد بود.

 
 بند تنظیم شده است.این شیوه نامه در پنج محور و یازده
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