
   )ماهه ششکوتاه مدت ( یقاتیل مدارك جهت استفاده از فرصت تحقیمراحل تکم يراهنما

   يان دوره دکتریدانشجو

  مدارك لازم:

  ا داخل کشور)یخارج از کشور و  ی(متقاضان یه دانشجویکل يالف: برا

قابـل دسـترس در    یلیارك تحص ـمـد  یابیممتاز در کتـاب نظـام ارزش ـ   يهافهرست دانشگاه( رش اخذ شده از دانشگاه مقصدیپذ – 1

  باشد.)یم يقات و فناوریوزارت علوم، تحق پورتال

آن مرکـز   یباشـد، اعتبـار علم ـ  یممتـاز م ـ  يهـا دانشگاهخارج از فهرست  يهادانشگاهاز ا یها رش اخذ شده از پژوهشگاهیاگر پذ :1حیتوض

  د شده باشد. ییدانشکده تا یلیلات تکمیتحص يمربوطه و شورا یتوسط گروه آموزش یستیبا

  ه گردد.یدانشگاه ته اخل کشور است نامه به عنوان معاون پژوهش و فناوريو مؤسسات د هادانشگاهاز رش اخذ شده یاگر پذ :2حیتوض

 ـ ين در تعهد کارمندیبرابر اصل شده ضامن ینیبه همراه احکام کارگز يتعهد نامه محضر – 2  ـا ی برابـر بـا اصـل     یکپ

  *یقه ملکیدر تعهد وث یشده سند ملک

  * )101فرم شماره ( - )یل کاربرگ اطلاعات دانشجو (به فارسیتکم – 3

  یکارت مل یکپ – 4

 ـه و هیان بورسیدانشجو يابلاغ بورس برا یکپ – 5  ـی کـاربرگ اطلاعـات   در  ،بـورس  حکـم (در صـورت عـدم ارائـه     یات علم

  گردد.)ه انتخاب یربورسینه غیگزدانشجو 

 ی(در صـورت  فوق الـذکر  يششماهه به انضمام بندها یقاتیفرصت تحق يدانشجو برا یفبر معر ینامــه دانشکده مبن - 6

  د گردد.)ین نامه قید گروه مربوطه باشد و در اییمورد تا یستیا مؤسسه بایدانشگاه  یت علمیق، داخل کشور است وضعیکه محل تحق

مـدیریت  ل دفتـر  یمه نموده و تحویضم 6فوق را به نامه بند  يه مستندات/مدارك بندهایکل یستیدانشجو با :3حیتوض

  د.ینمادانشگاه  پژوهشی

  ان اعزام به خارج یدانشجو يبرا "ب: صرفا

  * )102فرم شماره ( اطلاعات مربوط به گذرنامهل کاربرگ یتکم – 1

  * )103فرم شماره (  -افتی ارزیل کاربرگ تعهدنامه استرداد اضافه دریتکم -2

  ل آن به حراست دانشگاه  یتحوو  ل کاربرگ خروج از کشوریتکم – 3

  *  کا و کانادا)یآمر يکشورها ي(برا یهیل توجیل کاربرگ دلایتکم – 4

   يقات و فناورید وزارت علوم، تحقییمدرك زبان مورد تا یکپ – 5

  www.vpap.um.ac.ir .است یقابل دسترسدانشگاه  یلیلات تکمیتحص يمربوطه در تارنما يهافرم



  باشد. ل مییقاتی شش ماهه به شرح ذیقات و فناوري جهت استفاده از فرصت تحقیبل قبول براي وزارت علوم، تحقسطح نمرات زبان قا ٭
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زمانی د در بازه یسال است، زمان اعزام دانشجو با 2که از زمان صدور  ،هان آزمونیهی است با توجه به اعتبار مدارك قبولی در ایبد ٭

 ن مدارك قرار داشته باشد.یاعتبار ا

  حات:یوضت

نه یل اعزام با هزین الملل در صورت تمایس بیان نوبت دوم و پردید. دانشجوشومیان روزانه انجام یدانشجو يبرا "صرفا یت مالیحما – 1

به وزارت  یدولتافت ارز یل) جهت دریسال از شروع تحص 3,5(حداکثر  ید، در بازه قانونیاخذ رواد تشکیل پرونده و پس از یشخص

  .شوندمی یمعرف

  ت دارد. یا ممنوعیتانیحوزه بر يرش از کشورهایاخذ پذ – 2

قات و فناوري یها و موسسات وابسته به وزارت علوم، تحقان دانشگاهیقات در داخل کشور را از میدانشجو موظف است محل انجام تحق – 3

  د. یانتخاب نما

ر محترم گروه مربوطه و یاستاد راهنما  به عنوان مد يو با امضا یهیل توجیبا دلا "ا کانادا صرفایا کیآمر يرش اخذ شده از کشورهایپذ  – 4

  نت گرفته شود)یدانشکده پر يادار يهانامه است. (کاربرگ مربوطه در سربرگ یشان قابل بررسید اییتأ

قبـل از آن  روز ک ی ـتـا   یسـت یان بایلذا متقاض ـ گردد،یل میتحوماه به وزارت اول و پانزدهم هر نامه در  وهیشنکه مدارك طبق ینظر به ا – 5

  ارسال خواهد شد. يل گردد در نوبت بعدیرتر تحویکه د یمدارک ند.یل نمایرا تحوخود مدارك 

 یت مـال ی ـبـر حما  ین مبنیشامل نامه لاتکه  گرددمیدر وزارت نده دانشگاه یل نمایدر اول و پانزدهم هر ماه تحواز وزارت  هانامهپاسخ  – 6

باشد کـه دانشـجو از   یم یلیو نامه آزادسازي مدرك تحص )4ح پرانتز شماره یبه وزارت امور خارجه (با توجه به توض ینامه معرف ،نسخه) 3(

  رسد)ین مدارك چند روز بعد به دانشگاه می(ا دارد.یافت میدانشگاه در یلیلات تکمیدفتر تحص

درك کارشناسی و یا هر دو مورد نیاز دانشگاه مقصد یا سفارت آن کشور باشـد، بـراي دریافـت نامـه     اگر مدرك کارشناسی ارشد یا م – 7

  ، سند تعهد مربوط به شرح ذیل تنظیم گردد:102آزادسازي مدارك تحصیلی از وزارت متبوع علاوه بر تکمیل جدول فرم 

  د گرددیتعهد ق يهافرم 6ال) در سطر سوم بند یر 000/000/100(هر مقطع  يو مبلغ آزاد ساز  6عنوان مقطع در سطر اول بند.  

 گرددره پر یبا خط ت یخال يجا باشدنمی یلیمدرك تحص يبه آزاد ساز يازیاگر ن.  

 بـه    یلیمـدارك تحص ـ  يآزاد ساز يهانهی) و هزحات یتوض 8(مندرج در بند  یقاتیفرصت تحق يهانهیحاصل جمع مبلغ تعهد هز

  .  در سند تعهد درج گردد) یقه ملکیو سطر هفتم فرم وث يمبلغ در سطر ششم فرم تعهد کارمند یخال ي(جان یعنوان حداقل تضم

  .گرددمییک نسخه از نامه آزادسازي مدرك به دانشگاه محل تحصیل ارسال و یک نسخه به دانشجو تحویل هی است یبد

ال ی ـر 000/000/200ه یربورس ـیان غیدانشجو يال و برایر 000/000/400ه یان بورسیدانشجو يبرا یقاتیفرصت تحق يهانهیهزمبلغ تعهد  – 8

  باشد. یم

  :ندیانجام فرآ مراحل

  . گرددمی یق معاونت دانشکده به دانشگاه معرفیاز طر یل مدارك به همراه نامه رسمیدانشجو پس از تکم – 1



ن در تعهـد  یبرابـر بـا اصـل شـده ضـامن     نی یکـارگز م ارائـه احکـا  . گرددمی یدانشگاه معرف یتر حقوقبه دفد سند تعهد ییتادانشجو جهت  – 2

  است.  یدانشگاه الزام یبه دفتر حقوق یقه ملکیدر تعهد وث یبرابر با اصل شده سند ملک یو ارائه کپ يکارمند

سـبه  : دفاتر اسناد رسمی می توانند عنوان سـند را تعهـد دانشـجویی انتخـاب نماینـد. در ایـن صـورت هزینـه سـند، دانشـجویی محا          1توضیح 

  گردد.می

لازم به ذکر است که طبق مفاد سند تعهد اخذ شده، براي لغو سند مذکور ارائه گـواهی انجـام کـار، دو برابـر مـدت اسـتفاده از       : 2 توضیح

بدیهی است مجوز لغو سـند مـذکور پـس از ارائـه مـدارك لازم بـه        .باشدنمیتسهیلات، لازم است و تا ارائه گواهی مذکور، لغو سند میسر 

  .گرددمینشگاه و توسط اداره کل بورس صادر دا

  د.ینمایل و جزوات مربوطه را مطالعه میبه اداره حراست تحو "ل شده خروج از کشور را شخصایدانشجو فرم تکم – 3

 يکـه دارا  یانیدانشـجو  يفه (بـرا ینظام وظگذرنامه به  يبرانامه  یجهت اخذ معرف ین المللیو ب یعلم يهايت همکاریریدانشجو به مد – 4

  . گرددمی یهستند) معرف یلیت تحصیمعاف

ر آن را بـه همـراه   یتصـو و  نمـوده زا اقدام ی، دانشجو موظف است نسبت به اخذ ویت مالیحما يهانامهافت یپس از ارسال مدارك و در – 5

روز  15تا  10زمان ارسال فایل روادید و بلیط بین (د. یارسال نما irgsa@um.ac.تصویر بلیط خریداري شده به آدرس پست الکترونیک 

بر این اساس حکم مربوطه صادر و دانشجو جهت دریافت نامـه معرفـی بـه بانـک بـه معاونـت پشـتیبانی و مـالی          )باشد.قبل از تاریخ بلیط می

  نماید. سازمان امور دانشجویان مراجعه می

ارسـال    5ک ذکر شده در بنـد  یل را به آدرس پست الکترونیر مدارك ذیل تصوی، فاه حسابیهت تسوجد یبا ،دانشجو پس از مراجعت – 6

  .نخواهد شد)دانشجو صادر  یلیفارغ التحصمدرك  ،ن دورهیه حساب ایاست در صورت عدم تسو یهید. (بدینما

 ر صفحه اول گذرنامهیتصو 

 دیحه روادفر صیتصو 

 تصویر صفحه مهر خروج و ورود به کشور 

 ط رفت و برگشتیر بلیصوت 

                               ت باشد)یمگابا 5از  کمترد یاب(حجم کل مدارك ارسال شده گزارش کار ارائه شده توسط استاد خارجی  

  

  

  


